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|. ZAKLADNI USTANOVENI

Poskytovani duzby AFIS na neveiginém vnitrostatnim letisti Horovice, se fidi
predpisem L-11.

|. PRACOVNI POVINNOSTI - VSEOBECNE

l.1. ZNALOST| FUNKCE

Kazdy pracovnik stanovisté AFIS a skupiny zabezpeteni létani musi znat
povinnosti a odpovédnost funkce, kterou vykondva. Dispecer AFIS musi zna
povinnosti jemu podtizenych pracovnika a poméhat pii vycviku a zaSkolovani novych

pracovnika.

|.2. PRIPRAVA PRO ZAHAJENI A PREVZETI SLUZBY

Kazdy pracovnik smény stanovidté AFIS a skupiny zabezpeceni lé&tani musi mit
uréenu potrebnou dobu na fadnou piipravu pro zahdjeni nebo prevzeti duzby.
Dispecer AFIS musi mit na pripravu alespon 30 minut pied zahgjenim nebo pirevzetim
sduzby.

|.3. ZAHAJENI ,PREDANI A PREVZETI SLUZBY
1.3.1. Zah§jeni duzby

Uskutecnuje se zpravidla v dobé stanovené rozvrhem duzby. Pracovnik je povinen
se informovat 0 v&ech Udgjich o provozni ameteorologické situaci, véetné viech
zvlédtnosti a duleZitych podrobnosti, které mohou mit vliiv na poskytovani suzby
AFIS a letovy provoz. Zgiména se musi seznamit s plathymi NOTAMy a platnymi
leteckymi ob¢Zniky, vyhléSenymi omezenimi letového provozu a provoznimi deniky.
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|.3.2. Piredani a prevzeti duzby

Pracovnik, ktery duZzbu piedavd, je povinen pied piedanim dluzby piedat
pracovnikovi, ktery duzbu prebirg, vsechny Udaje o provozni a meteorologické
situaci, véetné viech zvlastnosti a duleZitych podrobnosti, které mohou mit vliv na
poskytovani AFIS a letovy provoz. Je povinen upresnit prabéh provozu s vedoucim
letového provozu.

1.3.3. Pracovnik, ktery po pripravé nastupuje sluzbu dispecera AFIS nebo ji
v prubéhu smény prebira, se podepiSe s uvedenim piesného ¢asu v hodindch
aminutach (UTC) do Provozniho deniku pracovidté AFIS. Pracovnik, ktery sluzbu
piedavd, smi opustit stanovisté az kdyZ se piresveédci, Ze piebirgjici pracovnik sluzbu
pievzal. Pracovnik, ktery sluzbu konéi, musi provést zaznam o ¢asu ukonéeni sluzby.

1.3.4. Pracovnik skupiny zabezpeceni 1&téni, ktery je zarazen v jiné funkci nez
dispecer AFIS, neprovédi pri ndstupu, piredavani a piebirani funkce ¢asové zapisy, ae
postupuje pii nastupu, predavani a pievzeti funkce podle pokyni dispecera AFIS
ainformuje ho o skutec¢nosti ndstupu, predani a pievzeti uzby.

1.3.5. Dojde-li béhem duzby k Udobi nouze nebo k letecké nehodé nebo incidentu,
dokon¢i pracovnik, ktery duzbu piedavd, zapocata opatieni, vyiidi zpravy tykajici se
mimoradné udalosti, provede stanovené zéznamy piipadné vyjadieni, i kdyz se tim
doba jeho duzby prodlouzi. Ve duzhé zastane tak dlouho, jak to okolnosti vyZaduii.

|.4. NARIZENi VYKONU FUNK CE
Pracovnikovi nesmi byt natizen vykon funkce, pro kterou nevlastni poZadovanou
kvalifikaci, s vyjimkou pripadu, kdy se pracovnik zacvic¢uje pro ziskani kvalifikace a

pracuje pod piimym dohledem pracovnika s prisiusnou kvalifikaci.

|.5. VZDALENI SE Z PRACOVISTE

Pokud se dispecer AFIS nebo pracovnik skupiny zabezpeceni |étani musi vzdalit
z pracovi&té a v pridusné funkci je ustanoven pouze jeden pracovnik, musi byt sluzba
piedana podle odstavce 1.3. Pri krétkodobém vzdaleni do 30 minut mize sluzbu
pievzit vedouci letového provozu nebo vedouci dispeter AFIS bez pisemného
pievzeti.
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|.6. PRACOVNI DOBA

Provozni dobu stanovuje vedouci letového provozu tak, aby vyhovovala
provoznim pozadavkam. Pracovni dobu stanovuje vedouci letového provozu, nesmi
v&ak byt delSi nez 12 hodin.

1.7. POZIVANI LEKU, ALKOHOLU NEBO JINYCH OMAMNYCH
LATEK

Dispecer AFIS aosoby, které se podili na zabezpeceni letového provozu, nesmi:

a) béhem vykonu duzby pozivat akohol, I1éky nebo jiné latky, které zhorduji bdélost,

Gsudek, rovnovéhu, atlumi centrani nervovy systém

b) nastoupit sluzbu pokud jsou pod vlivem latek uvedenych pod bodem a) nebo

pokud se domnivaji, Ze jsou pod jejich viivem.

1.8. VYRAZENI ZE SLUZBY PO LETECKE MIMORADNE UDALOSTI

Pracovnik, o kterém se piredpokladd, Ze se dopustil chyby, kterd méla vliv na vznik
letecké mimoiadné udélosti, musi byt ihned po Zzi&téni pripadu vytazen z vykonu
duzby, je-li to proveditelné. Vyiazeni ze duzby trva dokud z vydedka vySetiovani

nevyplyne nepravdépodobnost U¢asti pracovnika na zavinéni uddosti.
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I1. FUNKCE NA PRACOVISTI AFIS

11.1. VEDOUCI DISPECER AFIS

Vedouci dispecer AFIS zpracovavé plén duzby AFIS a predkléda je ke schvaleni
vedoucimu letového provozu. Dédle vede knihu Provozni pokyny a natizeni vedouciho
stanovisté AFS, vyhodnocuje sluzbu AFIS.

I1.1. DISPECER AFIS

Za&kladni funkci na stanovidti AFIS je dispecer AFIS. Tato funkce musi byt
ustanovena a vykonavana vzdy v publikované provozni dobé a v daSich pripadech,
pozadovanych dodatkem N predpisu L11. Ostatni funkce ustanovuje dispecer AFIS

podle potieb provozu po dohodé s vedoucim letového provozu.

11.1.1. USTANOVENI DO FUNKCE

Osoba ustavena do funkce dispecera AFIS musi byt drZitelem platného opravneni
pro vykon funkce dispecera AFIS. Dispecera AFIS ustanovuje do sluzby vedouci
letového provozu leti&té Horovice.

11.1.2. POVINNOSTI DISPECERA V DOBE PRiPRAVY
Dispecer AFIS musi v dob¢ piipravy:

a) seznamit se s nové plathymi smérnicemi, pokyny a nafizenimi vedouciho

stanovi&t¢ a vedouciho letového provozu

b) ziskat dostatecné Udaje o provozuschopnosti leti&té, zefména zkontrolovat stav

provozni plochy a zatizeni nutnych k zabezpeceni letového provozu
C) seznamit se s provoznimi podminkami v prostoru ptisobnosti stanovisté

d) ziskat dostatecné informace o soucasnych a o¢ekavanych meteorologickych
podminkach v prostoru pasobnosti stanovisté
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e) seznamit se s NOTAMy, platnymi obézniky a vyhlaSenymi omezenimi pro
letovy provoz

f) zkontrolovat zdravotnické a zachranné prostiedky

11.1.3. POVINNOSTI DISPECERA PRED ZAHAJENIM LETOVEHO
PROVOZU

Pred zahgenim letového provozu na leti&i Horovice musi dispecer kromé spinéni
v&eobecnych poZadavka odst. 1.2 al.3:

a) upresnit vytyceni znakt na VPD a znaki na ndvéstni plose

b) uptesnit rozmisténi letadel a technickych prostredk

c) vydat pokyny ainformace skupiné zabezpeceni Iétani

d) vydat Iétgjicimu personalu predletové pokyny ainformace k letovému provozu
€) zapnout letidtni ridici r&diovou stanici a proveérit potiebné kmitocty

f) zapsat do Provozniho deniku poZadované Udaje

g) zkontrolovat platnost zakonnych pojistek a provoznich povoleni letadel
pléanovanych pro provoz

11.1.4. POVINNOSTI DISPECERA V DOBE POSKYTOVANI SLUZBY
AFIS

11.1.4. Dispeter AFIS méatyto povinnosti:

a ma primou odpovédnost za poskytovéni letidtni letové informacni duzby
apohotovostni duzby véem znamym letadlam, ktera tvoii provoz na leti&i a v zoné
ATZ letisté Horovice. Pritom postupuje podle piedpisu L-11.

b) povolovat prilety ostatnich provozovatelt na letisté Horovice mimo

publikovanou provozni dobu

c) poskytovat podklady pro piedletovou pripravu. K tomu musi mit k dispozici, ve

stavu podedni platnosti, vSechny dokumenty letecké informacni duzby, které jsou

-8-

PDF vytvofeno zkuSebni verzi pdfFactory www.fineprint.cz



http://www.fineprint.cz

uloZeny u vedouciho letového provozu. Musi vést evidenci poletovych informaci
v Provoznim deniku a piredat je vedoucimu letového provozu

d) cinit opatieni pri zjisténi vstupu nepovolanych osob nebo prostiedki na letistni
plochu

€) po obdrZeni meteorologické vystrahy nebo ndhlém zhorSeni pocasi v letistnim
prostoru zhodnotit situaci, informovat posadky letadel a organizovat pristani letadel
na vlastnim nebo nahradnim letisti

f) ¢init nutna opatreni k poskytovani pomoci posadkam v nouzi a zgjistovat prednost

lett pro zéchranu Zivota

g) zgjistit pomoc posadkam kluzaku pii pristéni mimo letiste

h) zaznamenédvat vSechna naruSeni pravide létani, stanovenych zasad Iétani, chyby
a nedostatky v organizaci letového provozu

i) dojde-li naletidti nebo v jeho blizkosti k LMU, uginit potiebna opatreni

J) vyhlaSovat pétréani po letadlech ve smydu predpisu L12

K) vést evidenci vzlett a pristéni vech letadel

Povinnosti b), ¢), €), d), g), i) mohou byt delegovany na asistenta dispecera,
povinnost k) maZe byt delegovéana na casomerice.

11.1.5. POVINNOSTI DISPECERA PO UK ONCENi PROVOZU
Po ukon¢eni provozu v Horovicich dispecer AFIS musi:

a) zajigtit pomoc posadkam kluzéka z Hotrovic, které pristaly mimo leti&té a posadkam
cizich kluzaku, které pristdly v blizkosti letisté Horovice a poZzadaly o pomoc

b) zrusit vytyceni na VPD a na ndvéstni ploSe, piipadné vyznatit neprovozuschopnost

provozni plochy (napt. pro snih, vysokou trévu, préce na plose)
C) uzaviit provozni dokumentaci

d) provést poletovy rozbor s G¢astniky mistniho letového provozu
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€) upozornit osoby, které byly ve funkci velitele letadel pri posednich letech letadel,
na povinnost uzavieni letové dokumentace provozovanych letadel.

11.2. ASISTENT DISPECERA AFIS
Asistent dispec¢era AFI S je poditizen dispecerovi AFIS.

Asistent dispecera AFIS provédi ¢innosti souvisgjici se zabezpedenim letového

provozu, které mu uloZi dispecer AFIS.

11.3. STARTER
Startér je podrizen dispecerovi AFIS aplni jim stanovené dkoly.

Pokud dispecer neurci jinak, zdrzuje se startér v blizkosti pristavacich znaka na
ploSe. Pri své ¢innosti pouziva pomicky a navédti uvedené ve smérnici AeCR P-1. Je
povinen zakézat vzlet nebo pristani, pokud hrozi letecka nehoda nebo incident nebo
jsou-li na VPD prekdzky. Je povinen zakazat vzlet, vykazuje-li letadlo viditelné
zévady. Je povinen zakazat pristani v pripadé, kdy pristavgjici letadlo nema vysunuty

podvozek, pokud se ngjedna o stav nouze.

Pokud se po vzletu navijdkem nepodaii od kluzéku odpojit lano, upozoriuje

posadku na neodpojené lano zptisobem stanovenym ve smérnici AeCR P-1.

I1.4. CASOMERIC

vve v

Casoméiié je podiizen dispecerovi AFIS,

Casomefti¢ vede evidenci vzlett a pristani letadel v pracovnim bloku ¢asométice.
Pokud letadlo nepristane v predpokladaném ¢ase, je povinen na tuto skute¢nost
upozornit dispecera AFIS.

Po skonceni letové akce je povinen uzaviit blok ¢asometice a provést soucty leti
andett jednotlivych letadel.
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11.5. NAVIJAKAR

Navijakar je poditizen dispecerovi AFIS.

Navijdkat musi byt drZitelem oprédvnéni k obsluze navijaku (s vyjimkou
zaSkolovani, viz 1.4.).

Navijakar odpovida za dodrzeni té ¢asti piredpisi a smérnic pro vzlet navijdkem,
kterd se ho tyka, a piedpisi a smérnic pro provoz a obsluhu navijdku. Odpovida za
piesun navijaku po ploSe letisté a za umisténi navijaku na plo3e letisté podle pokyni

dispecera AFIS.
11.6. SIGNALIZATOR

Signalizator je podifizen dispecerovi AFIS.

Signalizétor predava ndvésti vydana startérem navijékari a pilotovi. V piipadé, ze
se tazné lano navijaku nepodaii odpojit od kluzéku, upozoriuje na neodhozené lano
osadku kluzaku navedtim uréenym smérnici AeCR P-1.

Pri vykonu funkce musi zvolit stanovidté tak, aby na pozadi byla jeho navésti
dobie patrna. Pritom musi byt stanovisté zvoleno na uUrovni navijdku, v kolmé

vzdaenosti alespon 10 metra od lan navijaku.

11.7. RIDICI SESKOK U
Ridici seskokii je podiizen dispecerovi AFIS,

Ridici seskokti musi byt drZitelem prikazu opraviujiciho k obsluze letecké
radiostanice.

Povinnosti Fidiciho seskokii:
a) projednat s dispecerem zpisob a podminky vysadkového provozu a jeho organizaci
b) seznamit se s meteorologickou situaci
C) ur¢it provozni sménu a funkcionére sluzeb paraprovozu
d) ur¢it stied doskokové plochy a postaveni technickych prostiedki

€) vyplnit Planovou tabulku seskoku

-11 -

PDF vytvofeno zkuSebni verzi pdfFactory www.fineprint.cz



http://www.fineprint.cz

f) urcit vySku nastaveni pristroji podle stani¢niho vyskomeru
g) vydat pokyny k zahgjeni seskokii
h) byt ve spojeni s dispecerem a ozndmit mu zahgjeni a ukonceni seskoki

i) rozhoduje s konecnou platnosti o priabéhu paraprovozu, zpusobu provadéni seskoki
acinnosti orgadna sluzeb paraprovozu

J) zakazat paraSutistovi seskok, jestlize z jakychkoliv divodi neni zpasobily bezpecné
zvladnout seskok

K) vymenit funkciondre duZeb paraprovozu, jestlize z jakychkoliv divodi neni
zpusobily vykonavat svoji funkci

[) pristéavali parasutista do mist, kde neni vidét a mohla by byt ohroZena jeho
bezpetnost, vydat k nému vozidlo, pripadné vyZadat od pilota informaci o misté
dopadu parasutisty

m) v pripadé zranéni zgjistit prvni pomoc a prevoz k |ékati

n) sm smi provést seskok pouze pokud jeho provedeni neni na Ukor bezpecnosti
fizeni provozu para. Pri smiSeném provozu muzZe provést seskok bez predani funkce,
pokud se paraprovozu Uc¢astni pouze sportovci kategorie C, D, v ostatnich pripadech
musi piedat funkci zéstupci stejné kvalifikace.

Pohyb vysadkového letadla a vysadkara po plose letidteé, se fidi Pi#ilohou 6.
Letidtniho Fadu, se kterou se vSichni U¢astnici paraprovozu musi pred zahgjenim

paraprovozu prokazatelné seznamit
11.8. DALSI FUNK CE
Pokud to vyZaduji provozni poZadavky, muze dispecer AFIS ustanovit dalsi

pomocné funkce.
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I11. STANOVISTE AFIS

VeSkera dokumentace, vedena stanovi&tém AFIS, musi byt vedenav UTC

I11.1. STANOVISTE AFIS

Sluzba AFIS se poskytuje ze stanovidté v severozapadnim piizemi provozni
budovy nebo ze stanovidté na provozni ploSe. V piipadé stanovi&té na provozni plose
musi byt zgjisténo telefonicke spojeni.

Stanovi&té musi byt zvoleno tak, aby poskytovalo dobry vyhled na provozni
plochu, oba prahy RWY, musi umoZnit dedovani letadel pii pojizdeéni, vzletu, letu po
okruhu a pristéni.

Dispecer miaze vykonavat funkci mimo stanovi&té AFIS, pokud neni provadéna
mistni letova ¢innost s vice nez dvéma letadly. Nepietrzité vSak musi byt na poslechu
letidtni radiostanice a nepretrZité musi byt schopen poskytovat potiebné informace v
ramci sluzby AFIS.

111.2. VYBAVENI STANOVISTE AFIS
Technické vybaveni stanovi&té AFIS:
a) Fidici stal
b) letecka radiova stanice

c) telefonni pojitko stétni sité nebo mit toto spojeni zgjisténo asistentem dispecera
AFIS

d) 2x ukazatel ¢asu ( Local time (LT) aUTC)
) indikator sméru arychlosti prizemniho vétru
f) tlakomer pro stanoveni letistniho QNH v hPa
g) dalekohled
h) pozemni vizudini navedti
Dispecer AFIS odpovida za spravné nastaveni ¢asu UTC s presnosti + - 30
sekund.
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Na stanovisti AFIS jsou k dispozci:
a) Provozni denik stanovisté AFIS
b) letecky predpisL 2,
¢) smérnice Aeroklubu CR P-1

d) letid&ni t&d, smérnice pro cinnost stanovidté AFIS, kniha Provozni pokyny a

natizeni vedouciho stanovisté AFIS

€) kniha planovani, prilett a odleta

f) pracovni blok ¢asométice

g) mapa|CAO 1:500 000

g) tabulka vychodi a zdpadtu slunce

h) seznam dalezitych telefonnich ¢isel

i) seznam osob opravnénych vykonavat funkci dispecera AFIS

J) provozni deniky radiostanice, stani¢niho barometru a zatizeni pro indikaci sméru a

rychlosti vétru
k) dovnik anglicko-¢esky a ¢esko-anglicky
U vedouciho letového provozu jsou k dispozci:
a) letecké predpisy L2, L 11, L 13, L 14, L 15, L 4444,
b) letecka informagni prirucka CR AIP
c) Letecké obézniky,
d) publikace Letecké informacni duzby - NOTAM
€) omezeni letového provozu

f) dalSi vybaveni, pokud je poZzadovano predpisem L-11
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V. DOKUMENTACE VEDENA NA STANOVISTI AFIS

IV.1. PROVOZNi POKYNY A NARIiZENi VEDOUCIHO STANOVISTE
AFIS

V knize Provozni pokyny a natizeni vedouciho stanovidté AFIS publikuje vedouci
stanovi&¢ AFIS nebo vedouci letového provozu opatieni k zgjidténi bezpecnosti
letového provozu. Jedna se zejména o:

a) docasné Upravy, zmeény a dopliky platnych dokumenta
b) zmény v technickém zabezpeceni letového provozu a poskytovani AFIS.
Jednotliva natizeni publikovanéa v knize se ¢iduji podle predpisu L-11.

Pracovnik stanovi&té AFIS, pro kterého je nafizeni zavazné, musi potvrdit svym

podpisem, Ze je s nafizenim seznamen a Ze mu rozumi.

Dispecer AFIS zapisuje do knihy jim udélend povoleni k pouziti letidteé jinymi
provozovateli.

1V.2. PROVOZNI DENIK

Provozni denik stanovisté vede dispecer AFIS, stranky deniku musi byt
oc¢idovény.

IV.3. EVIDENCE VZLETU A PRISTANI

Evidenci vzlett a pristani vede dispecer AFIS nebo jim povéreny asistent
dispecera nebo ¢asometic podle predpisu L-11.

1V.5. PROVOZNI DENIKY TECHNICKYCH ZARIZENI
Dispecer AFISvede provozni deniky:
- radiostanice

- stani¢niho barometru

- zatizeni pro indikaci sméru arychlosti vétru
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V.LETISTNI PROVOZNI ZONA (ATZ)

L etidtni provozni z6na neverginého vnitrostatniho leti&té Horovice je ohranicena
a.) horizontélné - kruhem o poloméru 3Nm (5,5 km) se stiedem ve vztaZzném bodé
letiste.

b) vertik&lné — sahé od povrchu zemé do dtitude 4.000 ft (1200m AMSL)
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V1. STiZNOSTI

VI1.1. STIiZNOSTI NA SLUZBU AFIS

Pisemné stiznosti, které se tykaji poskytovani sluzby AFIS, se predavai podle
predpisu L 13.

VI1.2. STIZNOSTI NA NEBEZPECNE LETANI A LETECKOU NEKAZEN

VI1.2.1.

Pri telefonické stiznosti na nebezpecné Iéténi nebo leteckou nekazen se pracovnik,
ktery pigjim& hovor, musi snaZit ziskat popis uddosti, véetné mista a ¢asu udalosti,

typu letadla a jeho barvy a déale té&Z jméno, adresu a telefonni ¢ido stéZovatele.
Stézovateli sdéli, Ze jeho stiznost bude postoupena Utadu pro civilni letectvi.

VI.2.2.

Telefonicky i pisemné predand stiznost na nebezpecné |étéani nebo leteckou
nekézen musi byt neprodlen¢ piredéna vedoucimu letového provozu a jim neprodiene
predana Uradu pro civilni letectvi.
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VII.HLASENI O NEHODE NEBO INCIDENTU

Kazdou leteckou nehodu nebo incident musi dispecer AFIS hlésit postupem
stanovenym v predpisu L 13 prostiednictvim vedouciho letového provozu Uiadu pro
civilni letectvi a Uradu pro odborng technické zjidovani pricin leteckych nehod. Déle
musi leteckou nehodu nebo incident hlasit na sekretarid AeCR a na MO PCR
v Horovicich. V pripadé letecké katastrofy je nutné udaost hlésit i na Ustav leteckého

zdravotnictwvi.
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PRILOHA 1

DULEZITA TELEFONNI CiSLA
Tisnové volani 112
Hasici 150
Zéchranna sluzba 155
Policie 158
ACC Praha— letové informacni stiedisko FIC 220 374 393
Stiedisko pétrani a zachrany RCC Praha 220 374 430, 220 372 750, 220 212 900
Letecka meteorologicka duzebna Praha 224 032 237, 244 032 263

Utad pro civilni letectvi Praha (UCL) 220 562 639

Utad pro odborné technické zji& ovani pricin leteckych nehod (UZPLN)
225 115 426

AeCR Praha tel. 272 762 457, fax 272 765 792
VLP- Mgr. Karel Plzak 728 147577
Predseda AK - Josef EBR 777 150035 (zéstupce VLP)

Zastupce VLP —Bohumil Seidl 602 304429
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PRILOHA 2

NASTUP DO PLANOVANE SLUZBY DISPECERA AFIS

Pracovnik planovany pro funkci dispecera AFI S se dostavi na letisté ngjpozdgji
pul hodiny pred vyhlaSenou provozni dobou nebo stanovenou dobou zahgeni

provozu.

Vedouci letového provozu (nebo zéstupce vedouciho letového provozu) po
konzultaci s pracovnikem pldnovanym pro funkci dispecera AFIS rozhodne o rozsahu

provozu Aeroklubu Horovice.

a) Ve vyhlaSené provozni dobé pracovnik planovany pro funkci dispecera AFIS zahdji
a poskytuje sluzbu AFIS v souladu se viemi ustavenimi této Smeérnice. Totéz plati pro
¢innost dispecera AFIS mimo vyhlaSenou provozni dobu v pripadé, Ze vedouci
letového provozu (zéstupce vedouciho letového provozu) rozhodne, Ze se provoz

uskutegni.

b) Pokud vedouci letového provozu (zastupce vedouciho letového provozu) rozhodne,
Ze se provoz neuskutecni a jedna se o dobu mimo vyhlaSenou provozni dobu,
pracovnik planovany pro funkci dispecera AFIS duZbu AFI'S nezahagjuje a mize
opustit letiste.
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